Vilb Ville de YUTZ (57)

\OUS
RECRUTONS

Réceptionner, vérifier (validité des piéces

ASSISTANT.E v Justificatives, contréle des factures...),
COMPTABLE classer et archiver les piéces comptables

Préparer les mandatements et les titres de
) recettes, saisir les factures et les mandats

) Assurer une veille sur les opérations
comptables

v Gérer les relations avec les fournisseurs et
les agents des services

v Editer et suivre les bons de commande

Maitrise des régles Maitrise des logiciels Rigueur
budgétaires et bureautiques et Organisation
comptables comptables Discrétion



