	 Poste : Conseiller(ère)en Economie Sociale et Familiale/Assistant(e) de Service Social ou Rédacteur avec expérience dans le social

	Finalité du poste : Accompagner les usagers et favoriser l’accès aux droits : seniors et personnes en situation de handicap – Organiser et animer des actions

	Direction /Service : Solidarité

	Responsable Hiérarchique direct : Direction de la Solidarité et de l’Emploi

	Niveau de responsabilité Hiérarchique : /

	Cadre d’emploi : Assistant socio-éducatif / rédacteur

	MISSIONS PRINCIPALES 

· Accompagner les Yussois dans le cadre de l’Aide Sociale Légale : instruction des dossiers MDPH  (adultes et enfants) RQTH - AHA– APA, obligation alimentaire, regroupement familial, retraite
· Elaborer un diagnostic psycho-social et ainsi apporter une expertise  sociale  et croisée dans l’analyse et la prise en charge des situations
· Identifier, qualifier et gérer la demande sociale et son degré d’urgence

· Rendre plus acteur l’usager dans son parcours d’accès aux droits et d’insertion 

· Accompagner le public isolé familialement et socialement
· Contribuer à la réflexion du service, l’évolution des besoins et l’innovation des réponses. Etre force de proposition.
· Assurer l’animation des actions en direction des seniors – renforcer les liens sociaux et les solidarités
· Assurer l’organisation et l’animation du Conseil des Sages pour les rendre plus acteur dans les projets de la ville.
· Assurer la coordination des actions dans le cadre de la Commission Communale d’Accessibilité

	TACHES

Assurer un suivi administratif
Mener un entretien d’aide
Mettre en place des interventions préventives collectives – action de sensibilisation handicap et seniors
Réaliser des écrits de qualité (rapport – CR de réunion)
Saisir régulièrement les données sociales dans le logiciel commun de la Direction de la Solidarité et de l’Emploi
Travailler en transversalité et en complémentarité avec l’équipe et les partenaires
Gestion et organisation du banquet des ainés et du marché des colis

Animation des foyers de Personnes Agées, des anniversaires de mariage et des doyens.
Rédiger des projets dans l’objectif des demandes de subvention



	Conditions d’exercice, Moyens techniques et de Travail : 
Bureau, Outil informatique, déplacement professionnel, visite à domicile


	Contraintes : 

Réunion en soirée


	Connaissances, compétences et qualités : 
Connaissance des dispositifs sociaux et législatifs

Compétences en travail social individuel et collectif (méthodologie de projet)

Travail en équipe et en partenariat

Maitrise de l’outil informatique

Capacités organisationnelle et rédactionnelle

Secret professionnel



	Diplômes et Concours :

Conseiller(ère) en Economie Sociale et Familiale
Assistant de service social

Cadre B – rédacteur
	Permis et Habilitations : 
Permis B souhaité


